上海师范大学
校研究生团委、校研究生会各部门
岗位职责
一、校研究生团委组宣部（现任部长：陈路，法政学院）
1、负责校研究生团委组织条线工作；
2、负责校研究生团委思想宣传条线工作；
3、负责校研究生团委、校研究生会会议考核记录等工作；
4、配合主席团负责考察各部门内部建设工作；
5、配合主席团负责全校优秀研究生团学干部的选拔培养等工作；
6、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
二、校研究生会办公室（现任部长：岩香甩，法政学院）
1、协助主席负责校研究生会的组织协调工作，督促检查研究生会各部门工作执行等；
2、负责校研究生会例行签到和重大活动考核等工作；
3、负责校研究生会档案管理、物品管理、内务建设等；
4、负责校研究生会办公室日常清洁、维护管理等工作；
5、配合主席团负责二级学院研究生会的考核工作；

6、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
三、校研究生会外联部（现任部长：徐晨，马克思主义学院）
1、负责校研究生会对外联络工作和校际研究生会工作交流等；
2、负责校研究生会外联赞助工作；
3、负责校研究生会对内联络等工作；
4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
四、校研究生会文体部（现任部长：孙瑛，音乐学院）
1、负责校研究生会文艺条线工作；
2、负责校研究生会体育条线工作；
3、负责大型晚会、运动会的组织筹办等工作；

4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
五、校研究生会宣传部（现任部长：雒阳阳，法政学院）
1、负责校研究生会宣传条线工作；
2、负责校研究生会网络动态宣传等工作；
3、负责全校重大研究生活动的宣传工作；

4、负责《校研究生团学要讯》编辑出版等工作；
5、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
六、校研究生会学术部（现任部长：卞慧，法政学院）
1、负责校研究生会学术条线工作；
2、负责学思杯辩论赛和上海市研究生学术论坛等工作；
3、负责校研究生团委、校研究生会各类调研工作；
4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
七、校研究生会职业实践部（现任部长：张彬晓，教育学院）
1、负责校研究生会社会实践条线工作；
2、负责校研究生会职业发展培训条线工作；
3、配合学校做好研究生就业招聘会等工作；

4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
八、校研究生会博士部（现任部长：王婵婵，法政学院）
1、负责校研究生会博士条线工作；
2、负责博硕本三级互动交流工作；
3、负责博士讲学团工作；

4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
九、校研究生会社团部（现任部长：陈路，法政学院）
1、负责校研究生会社团条线工作；
2、负责指导监督协调各社团开展活动，协助社团完善制度建设；
3、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
十、校研究生会礼仪部（现任部长：张丽，马克思主义学院）
1、负责校研究生会礼仪接待和重大活动礼仪培训等工作；
2、负责校研究生会礼仪宣传教育等工作；
3、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
十一、校研究生会编辑部（现任部长：杨晓起，法政学院）
1、负责校研究生会编辑条线工作；
2、负责学校研究生活动中期拍照及后期的新闻报道等工作；
3、负责校研究生团委、校研究生会网站、博客和微博的更新维护等工作；
4、负责《研究生工作动态》编辑出版等工作；
5、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。

十二、校研究生会信息生活部（现任部长：郭红冲，生环学院）
1、负责校研究生会信息条线工作；
2、负责全校研究生生活条线工作；
3、负责校研究生会服务维权工作；
4、完成校研究生团委、校研究生会有关工作安排。
